Anvandarmanual-LONA

Fran ansokan till slutredovisning -6versikt

Ansokan: Ansokan registreras forst av initiativtagare (IT) eller kommun. Registreringen sker direkt i
LONA-registret. For kommunprojekt registrerar kommun samma uppgifter som IT gor. IT Skickar in
ansokan till kommunen som kompletterar med kontaktuppgifter. Kommunen avgor vilka projekt som
ska inga i arets anstkan och andrar status till Inskickad i LONA- registret samt skickar in undertecknade
ansokningsblanketter till lansstyrelsen med post. Lansstyrelsen gor sin beddémning och beviljar eller
avslar projektet. Eventuellt skickas det tillbaka till kommunen fér komplettering, varefter kommunen
skickar in det pa nytt (med en ny och uppdaterad underskriven utskrift av ansokningsblanketten).

Lansstyrelsen kompletterar med villkor for projektet samt vilka belopp som ska beviljas och beviljar sa
slutligen projektet (eller avslar det).

Projektet beskrivs i text med syfte, bakgrund etc.

e Generellinformation: Alla falt fylls i. Drivs av, LBU-stod — maste anges.

e Atgirder: Minst en atgard ska anges och diar summan av sokt bidrag far vara maximalt 50 % av
summan av totalkostnaden for alla &tgarder. Onskad utbetalningstakt av de sékta bidragen ska
fordelas over projektperioden med minst 25 % avslutningsaret.

e Finansidrer: minst en finansidr ska anges, samt vilken period av projektet som finansieras.

e Politikomraden och bilagor: Minst ett, max tre omraden ska anges. Bilagor anges: Minst ett foto
fran projektet (jpg format) ska bifogas. Fotografens namn bor framga av namnet pa fotot.

e Position p& karta: Andra den om det inte &r ritt position som angetts automatiskt.

Kommunen kompletterar och skickar in till Lansstyrelsen
e Kontaktinformationen kompletteras med en kommunansvarig.

e Projektet: Anges om projektet ariansdkan —och prioritet.

Lansstyrelsen kompletterar och beviljar
Lansstyrelsen granskar information i ansdkan, justerar och kompletterar ansokan och skickar eventuellt
tillbaka till IT/kommun for komplettering innan lansstyrelsen beviljar projektet.

Slutredovisning/Verksamhetsredovisning: Nar projektet &r beviljat sa 6ppnas det upp for
slutredovisning/verksamhetsredovisning i rapporteringsfliken. Valda delar av ansokan ar
kopierade till rapporteringsfliken. Redigering och komplettering kan goras i denna. For att
falten i rapporteringsfliken ska vara 6ppna for redigering for IT i s maste kommunen forst
kryssa ur rutan ”IT skickat in”. Nar IT ar klar med slutredovisningen ska den skickas in till
kommunen, som granskar, kompletterar och skickar in slutredovisningen till Lansstyrelsen.
Lansstyrelsen godkédnner (ber om komplettering) och avslutar projektet i LONA registret.

Uppgifter till Verksamhetsrapporten registreras ocksa i Rapportfliken. IT/kommun ska arligen
uppdatera vad som hant i projektet. Kommun ska skriva ut en Verksamhetsrapport som ska
undertecknas och skickas till lansstyrelsen senast den 1 mars varje ar.
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Kommunhandlaggare och KommunADMIN

KommunADMIN lagger ska lagga upp alla kommunanvandare forutom IT som kan lagga upp sig sjalv.

Initiativtagare (IT) lagger upp sig sjalv som anvdndare i LONA

For att IT ska kunna lagga upp och administrera ett projekt i LONA sa maste IT forst bli registrerad som
anvandare. Lagg upp dig som anvdndare genom att ga till LONA-registret pa adress:
http://lona.naturvardsverket.se/. Klicka pa lanken Projektansékan sa syns nedanstaende bild. En

Administratér pa Kommun, Lansstyrelse eller Naturvardsverket kan ocksa lagga upp IT samt knyta IT till
sarskilt projekt.

START RAPPORTER

Walj forst i vilket l3n och kommun projektet galler, Du kommer att héra till denna kommaun. Fyll sen i anvandaruppgifter. Din
mailadress &r ditt anvandarnamn.

Om alit g&r bra kommer du sedan att dirigeras vidare till en sida dir du kan ligga upp ditt nya projekt.

Lan och komnun

Lin Kommun
(v3lj L3n) ﬂ (valj Kemmun]} ﬂ
Anvindaruppgifter
Farnamn Efternamn Mailadress
Lasenord Bekrifta lasenord

Bild 1.

Fyll i uppgifter om lan, kommun, férnamn och efternamn — och en giltig mailadress. Mailadressen ar
detsamma som anvandarnamnet i LONA. Om mailadressen ar ledig sa visas en bock under

inmatningsfaltet ndr man lamnar det. (Om inte sa visas i stallet den har symbolen: ( (% )

N&r man trycker pa Spara flimrar en bekréftelse till pa att det gatt bra, och man dirigeras sedan vidare
tillbaka till startsidan. Ett mail har skickats till mailadressen man angett. Kolla din mail. Du har fatt ett

mail med en lank Aktivera kontot. Klicka pa denna lank @n (obs. endast en) gang sa aktiveras din
behorighet. Detta maste goras inom 24 timmar — annars maste processen géras pa nytt (om man klickar
pa en for gammal lank, eller en gang till pa en redan aktiverad lank sa visas ett felmeddelande).

Klicka pa lanken. Det visas en text som sager att man ar inloggad. Uppgifterna i 6vre hégra hornet visar
inte inloggad anvandare. Klicka sakta tva ganger pa Start sa syns dina inloggningsuppgifter. Efter tva klick
pa Start visas den normala startbilden, och man kan ga vidare for att skapa sjalva projektet.
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Registrera nytt projekt och skicka in till kommun — kommun och
initiativtagare (IT)

IT kan registrera alla (ndstan) nédvandiga uppgifter om ett projekt och sedan skicka in det till kommunen
som kompletterar det och fogar det till kommunens Ansokan till Lansstyrelsen. IT kan bara andra i projekt
den sjalv lagt upp — eller tilldelats av kommun/lansstyrelse.

For att en IT ska kunna registrera och skicka in en ny ansdkan ska féljande ske: Logga in som IT, Skapa nytt
projekt i egen kommun, fyll i kompletterande uppgifter, skicka in till kommun.

En koppling mellan projektet och IT har nu gjorts. IT kan redigera detta sa lange den inte har skickat in det
till kommunen. Kommunen kan lasa upp projektet igen for IT, om det behdver kompletteras. IT skickar
sedan in det pa nytt. Kommunen kan ocksa byta | T och eller ta bort IT (varvid projektet blir ett “normalt”
kommunalt projekt).

Logga ut frin LONA
Andra lésenord

START SOK PROJEKT RAPPORTER ADMIN

Oversikt Kommun
Har visas projektens status, antal Stgdrder, total kostnad, sékt respektive beviljat bidrag, utfall av bidrag fér avslutade projekt
samt andel av totallkostnad (%) i vald kommun ett visst r. W&lj 150, kommun och Srtal i rullgardinerna.

Till &wersikt fér l&n

Ldn | Blekinge I&n ﬂ Kommun | Karshamn ﬂ Ar ZC'_iﬂ
LY
&ri Antal Total
i Pric  Projekt Stgarder Kostnaa Eldrag Andal Status
13 1 Uteklassrum, Frilufisbas Kofsa 2 450000 @ SOWt 225000 S0% Avslagen = FOF
Beviljat o a3 %
Maj Mt il ¥ 5 o Arbessversion
Wi i it [ —
50 %
SOkt 225 000
Surmimiac 2 450 00D 0%
Bavlljat o
1 : Walhmliawkgen 195 OSTERSUND: Forskansns vBg 5 [Campus Ostersund, hus Ub) la
POST: DS 48 Stocknoim. TEL: 010-898 10 0O, FAX: D10-698 1S 00. OFFET: B-16.30 Lnvdnds
e-rosT: Lona-Supporti@naturvardsverket.se | Om kakeor {cookies) | Om webbplatsen isningen

Logga in som IT i LONA och klicka pa ldnken Skapa ett nytt projekt i denna kommunnastkommande ar.
En bildruta ” Vill du skapa nytt projekt i denna kommun, ansékningsar 20xx?” dyker upp. Klicka pa OK for
att komma vidare. Fyll i alla uppgifter som behdvs. Kopplingen till IT syns i huvudet — liksom att IT inte
skickat in an. Statusen ar annu Arbetsversion. En kartposition for projektet har angetts till kommunen —
men detta gar att dndra pa. Om man klickar pa Till 6versikt kommun sa kommer man till en 6versikt
over kommunens projekt for ett givet ansdkningsar. En stjarna syns vid statusen pa projekt som har en
initiativtagare. Om den &r gul sa har initiativtagaren inte skickat in &n. Om den &r gron sa har den
skickats in och bollen ligger hos kommunen. En utskrift av projektansékan kan géras med hjalp av PDF-
ikonen. Status dndras inte pa projektet nar initiativtagaren skickar in det.
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Registrering av projekt.

Nar projektet ar skapat sa maste 6vriga uppgifter kompletteras innan ansdkan kan skickas in till
kommunen/lansstyrelsen. Det gar att dndra pa uppgifterna i huvudet, och spara med Spara knappen till
hoger.

Under projekthuvudet syns fem knappar.
e Projekt— Anstkansdelen av projektet.
e Rapportering- Innehaller ingenting forran projektet beviljats.
e Kontaktinformation — har ska kommunen ange kontaktperson, vilken inte behover

anges av initiativtagaren.
e Bild — De bilder som lagts upp under Politikomraden och bilagor syns hér i enbildsnurra.
e Karta—innehaller en karta med projektets position. En gissning har gjorts att

projektet ar positionerat i kommunen —men detta kan andras.

Under knapparna syns fyra rubriker med + framfor. Klickar du pa plus synliggors de falt som ska fyllas i
under respektive rubrik.

Logga ut frAn LONA
Andra lisenord

START SOK PROJEKT RAPPORTER ADMIN

Projekt detaljerat.

Alla @ndringar i projekthuvudet sparas genom att trycka p3 knappen Spara till higer.

Till Gwersikt kommun

L3n Kommun Projektnummer Status
Jamtlands |&n Bracke 17030107 Arbetsversion
Projektnamn 4 Projektperiod m
[Mytt projeke [2027-01-01 | - [2018-12-31 _
Ansdkningsar* & I Ansikan & Initiativiagare

am) @
2017 ® Nej O 1z
Lst diarienr 4 Kmn diarienr 4 Gott Tatortsndra Inkommet

exempel Lst
[ [ O |

Projekt Rapportering Kontaktinformation Karta Bilder
+Generell Information
+Atgarder och kostnader
+Finansiering
#Motivering och villkor

+Politikomraden och bilagor

STOCKHOLM: vVainslanwagan 195 OSTERSUMD: Forskarsns vag 5 (Campus Ostarsund, hus un) ala
FOSTADRESS: 106 4% Siockholm. TEL: DLO-ES8 10 0O, FAX: D10-858 16 D0, OFFET: E-15.30 urvirds
e-70sT: Lona-Support@naturvardsverket.se | Om kakor (cookies) | Om webbplatsen isningan

Bild 3.
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+Generell Information

Nér du klickar pa + visas nedanstaende bild. Under rubriken Projektet drivs av viljs genom att valja i
rullgardinen. Ovriga filt ar textfilt. Spara genom att klicka pa Spara ldngst ner pa sidan.

Projekt Fapporiering Kontaktinformation Karta Eilder
-Generell Information

Samtliga falt utom Lokala aktorer &r alltid obligatoriska att fylla i for att projektet ska kunna skickas in.
Lokala aktrer fylls endast i om andra aktbrer 3n kommunen deltar i projektet.

A Tryck pa Spara knappen langst ner under varje rubrik. Spara knappen hgst upp till higer sparar endast uppgifter i
projekthuvudet.

Drivs av & @ Ideell firening ﬂ

Sammanfattning

Fler spinger at folket!

Syfte &

Fler tatortsnira spinger runt vatmarker.

Bakgrund

Det finns sdkert nagon bakgrund

Lokala aktdrer 4

Borjes Bygg AB

Projektets bidrag till miljpkvalitetsmalen och langsiktigt och varaktigt naturvardsarbete | kKommunen &

Litet.

Projektets langsiktiga effekter

Battre folkhalsal

Omfattar projektet atgarder for vilka stod har sokts eller beviljats enligt forordningen (2007:481) om stod for
landsbygdsutvecklingsatgarder?

W MNejOla

Beskriv i sa fall vilken/vilka atgarder som sokt/beviljats LEU-stéd och hur mycket bidrag det handlar om

Bild 4.
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+ Atgirder och kostnader

Nér du klickar pa + visas nedanstaende bild. Du kan lagga till en atgard genom att klicka pa Lagg till ny och
redigera atgard genom att klicka pa papper och penna.

~Atgarder och kostnader

Om status InskickadSR: Granska resultat och ange slutligt beviljat kidrag till tgérderna i projekeat ganom att anvinda
redigerarverktyget.

Nr Bev. p!'.tgird Kwantitet Tatal Varde Beviljat
Gmf.  KlarAr kostnad ideelit bidrag
arbete
1 Grundmaterial och infarmationsinhimtning. 1st Bew 620000 60 000 266 QOO Ef
Kartarbete landomrade. Sjamatning Usf
2 Fardig karta tryckt i 4000 exemplar. Samtliga 4000 st Bew &0 000 30 000 34 000 Eﬁ*
2011 skolor i Karlshamn cch Ronneby kemmun har Lief

tillgang till kartan.

[Fe]

Folja upp, dokument mad samlads arfarenhater 1 st Bew o 10 000 o Egﬁ‘
och férslag pa hur arbetet ska fortsatta i Utf

Stigminnen Karlshamns O regi. Planerade

argdrder i omradat.

Summa Bev 700 000 100 000 300 000
Ut 0 L] 0
Lagq till my

Utbetalningstakt bidrag

Om projektet farlings eller besiutad utbetalning férindras korrigeras belopp och utbetalningsar.

2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016 Summa Kvar

Fordelat att

Fardela

Balopp [fsooo | [1soooo0 | (75000 | | | [ | [ i | 300000 o

per ar
25,00 % 50,00 % 25,00 %

Slutrapport:Férdela projektets kostnader pa de fasta forhandsalternativen genom att ange belopp och tryck pa Férdela.

Projektets kostnader per kostnadsslag

Arbetskostnad Material Kopta Resor Owrigt  Summa Kwar
inkl. ideellt arbete tjidnster fordelat att
fordela

| | ) | ) o 0

+Finansiering
+Motivering och villkor

+Politikomraden och bilagor

=ETOCKHOLM: Velalledgen 109, OSTERSUND: Forskerens va
mmrgmgemm vma ookl we o pynomgman s eg

(Carmzus Oalzraund, fos UbY mah
mgA ta re (ipoEr. s ym = i

Bild 5.
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Nar du viljer Lagg till ny syns féljande bild (bild 6). Fyll i alla falt och Spara langst ner pa sidan.

Verksamhetsrapport: Hoppa over alla falt farutom ate beskriva nuldge under Motivering.

Slutrapport: Inaehaliet i de firifvlida falten dr kopierat fran den beviliade ansakan. Ange om dtgdrden dr Genomford i sin helhet med de fasta
alternativen, Ja, Nej, Delvis samt markera artal under Klar ar (i .'c'rmr_‘.la fiilter blanke om atgédrden inte genomforts). Utfall ska skrivas in i filten for
Litfall total kostnad och Utfall ideellt arbete. Avviker resuftaten fran bidragsbeslutet ska text och avvikande matvarde skrivas in undger
Motivering.

Spara /dngst ner pa sidan. Caller bade Siut- och Verksamhetsrapport.

.-i\tgﬁrd / Metod / Planerat resultat® &

Period:* I -

Forvaltning av resultat efter projekttiden® g

Kategori® Atgardstyp* i

™ ™
Huvudsakligt miljomal * Inriktning *

~ <
Naturtyp* o Organismgrupp®

v M
Ekosystemtjanst* o Matvarde® o Enhet* &

M| | B
Beviljad total kostnad * & Beviljat varde ideellt arbete Beviljat bidrag®
Utfall total kostnad * Utfall varde ideellt arbete 4 Utfall bidrag
Genomford i sin helhet * v Klar ar * 4 v

Redovisa/motivera ev. forandringar

Bild 6.

| de fall nar inriktningen pa atgarden ar 3 Manniska/Friluftsliv sa dyker ett nytt filt upp i atgardsbilden.
Huvudsakligt friluftsdelmal maste fyllas i innan atgarden kan sparas. Detta galler dven vid redovisning av
sedan tidigare pabérjade projekt med denna inriktning.

Fordelning sokt bidrag

Andelen sokt bidrag far inte vara mer an 50 % av projektets kostnader. Nar alla atgarder ar skapade ska
projektets bidrag fordelas pa onskat utbetalningsar med minst 25 % pa avslutningsaret. Fordela de
sokta bidragen i 6nskad utbetalningstakt genom att skriva in onskad utbetalning per ar och darefter
trycka pa Fordela (bild 5, rubrik Utbetalningstakt bidrag). Nar det star 0 i Kvar att férdela sa &r man klar.
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+ Finansiering

Under rubriken finansiering (se bild 5) maste minst en finansiar anges. Klicka pa Lagg till ny sa kommer du
till detaljbilden, se bild 7.

*=pbligatorisk uppgift

Typ av finansidr: Mamn * & Intyg bilaga*

M| I

ﬁrliga finansieringar:

Kontanta Medel .. Egen Arbetsinsats ., Virde idellt arbete o,
R | | | |
2018 | | | |
2019 [ | [ _ |
< >
Bild 7.

| rullgardinsfaltet Typ av finansidr valjs finansiar. Om finansidaren ar Kommun, sa far man valja en av
kommunerna i en lista som blir synlig i faltet for Namn. Om finansiaren &r av annan typ sa ar faltet for
Namn ett fritextfalt dar man fyller i namn pa finansiaren. Intyg bilaga ar bilagenummer fort . ex.
medfinansieringsintyg. Fyll i Arliga finansieringar férdelat pa Kontanta medel, Egen arbetsinsats och
Viarde ideellt arbete. Spara med sparaknappen.

+ Motivering och villkor

Har anger lansstyrelsen de villkor som kommer att gélla om projektet beviljas. Dessa syns forst nar projektet
ar beviljat.

Sida 8



+ Politikomraden och bilagor

Politikomraden (Bild 8)kan vara ett till tre stycken - tillsammans ska de vara 100 %. Om det inte ar relevant
att vilja ndgot av de férdefinierade s& viljs ”Ovrigt...”. Lagg till ett politikomrade genom att klicka pa Ligg
till ny. Ta bort ett genom att klicka pa soptunnan och redigera ett genom att klicka pa papper och penna.

Projekt Rapportering Kontaktinformation Karta Bilder
+Generell Information
+Atgarder och kostnader
+Finansiering
+Motivering och villkor
—Politikomraden och bilagor

Ange politikomraden gernom att klicka pa Lagg till ny.

Omrade Andel Motivering
[ Laogaillny |

Ladda upp en eller flera filer som vardera &r max 15 ME. Se instruktioner om cbligatoriska och andra bilagor i det bla
fragetecknet.

Blankett fdr medfinansieringsintyg hamtas i wordformat har.

och bifogas pappersansokan som skickas in till lansstyrelsen (inget krav att ladda upp scannade original hdr).

| de fall finansieringsintyg innehaller personnummer far dessa INTE biliggas i Lona-registret.

Bilagor @

{Inga bilagor)

@ Ligg till bilaga

STOCKHOLM: Vaihakiavdgen 195 OSTEASUND: Forskarens wig 5 (Camipus Cstersund, hus Ub) ala
POSTADRESS: 106 48 Stockhoim. TEL: 010-858 10 0. FAX: D10-538 1§ 00. OFFET: E-15.30 urvards
e-70sT: Lona-Support@naturvardsverket.se | Om kakor {cockies] | Om webbplatsen isningen

Bild 8.
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Politikomrade valjs i rullgardin under rubrik Omrade. Procentuell andel under rubrik Procentuell andel
samt motivering under Motivering. Spara med Sparaknappen. Sparas fel uppgifter kan de inte justeras i
detaljbilden. Politikomradet far tas bort och laggas upp pa nytt.

2017

Lst diarienr

L
mride [

| | t=phligatorisk uppgift

Projekt Rapporterin o :
Omrade * & (Vilj ett omrade) [+

+Generell Inform

FUR Procentuell andel 5 |
+Atgarder och ke | s |

o

+Finansiering ..
Motivering * &

+Motivering och
—Politikomraden

Ange politikomraden gen

omrade m i
[ Laoo silly |

Ladda upp en elier flera filer sam vardera 3r max 15 MB. Se instruktioner om obligatoriska och andra bilagor i det bI3
fragetecknet.

Blankett for medfinansieringsintyg hamtas | wordformat har,

ach bifogas pappersanstkan som skickas in till ldnsstyrelsen (inget krav att ladda upp scannade original hir).

| de fall finansieringsintyg innshaller personnummer far dessa INTE biliggas i Lona-reqistret.

Bilagor @ < >

Bild 9.

Lagg till en bilaga (se bild 8), t ex. medfinansieringsintyg, genom att klicka pa Lagg till bilaga, ta bort bilaga
genom att klicka pa soptunnan, redigera genom att klicka pa papper och penna, ladda ner genom att klicka
pa symbol med nedatriktad pil. Dessa symbolen syns nar bilagan &r bifogad.
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Lagg till minst en bild for projektet i jpg format. Den forsta bilden blir automatiskt projektets profilbild och
visas i projektoversikten. Lagger du till flera bilder kan du valja vilken av bilderna som ska vara profilbild
genom att markera detta. For att uppgift om fotograf ska synas maste namnet inkluderas i bendmningen
pa bilden.

Projekt Rapportering Kontaktinformation Karta Bilder
+Generell Information
+Atgarder och kostnader
#Finansiering
+Motivering och villkor
—Politikomraden och bilagor
Eiilagor i
Profilbild Dokumentnamn Typ
Ansakan hittaut.nu Karlshamn.pdf application/pdf :
- |
Beslut Hittaut.nu Karlshamn.pdf application/pdf ' !
- ]
f_, - 4 103 JPG image,/jpeq fid 4
L : E——
066 PG image/jpeg |'|'_- : 3
’ e
@® Liagg till bilaga
Bild 10.

Skicka in projektide till kommunen - initiativtagare (IT)
Nar alla uppgifter ar ifyllda ska IT skicka projektidén till kommunen. Det gérs genom att klicka pa
Skicka in i projekthuvudet.

Skicka in projektansokan till lansstyrelsen - kommun

Det ar alltid kommunen som skickar in ansokan till lansstyrelsen. | kommundversikten syns alla projekt
som registrerats ett givet ansokningsar (bade kommun- och initiativtagarprojekt). De projekt kommunen
valjer att skicka in maste laggas till ansdkan, och prioriteras. Alla projekt i kommunen maste inte skickas
in.

Sa hir gar det till:

Logga in som minst Kommunhandlaggare i LONA. Du kommer da till kommunéversikten dar en
forteckning over alla projektidéer syns. De som kan komma i fraga for att skicka in har status
Arbetsversion eller Komplettering. IT-projekt &r markerade med en stjirna. Ar stjarnan gul s betyder
det att det finns en initiativtagare som jobbar med projektet och inte ar klar an. Kommun kan vélja att ga
in och ta 6ver det arbetet om den vill — eller vanta pa att stjarnan blir gron (inskickad till kommunen).
Genom att klicka pa lanken med projektnamnet kan man na projektet dar man kan lagga till eller ta bort
projektet fran ansékan. Detta gar bara pa dnnu ej beviljade projekt.
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Komplettera med kommunens kontaktuppgifter. Klicka pa knappen Kontaktinformation, skriv in uppgifter
om kommunens kontaktansvarige samt lagg ev. till ytterligare kontaktpersoner. Finns redan
kontaktpersoner fér kommunen kan man vélja mellan dessa i en rullgardinslista for att slippa registrera
alla uppgifter igen.

G |
Ansikningsar* W I Ansdkan W Initiativtagare
(Im} &
201
Lst :I‘ 3 o
*=pbligatorisk uppgift
[501  Kommunens projektansvarige * Telefon* Mobil
p [Olie Olison [045-454545 070-0707070
Kol Enhet / Forvaltning® E-Post*
[L-tt:il-:lnings=3waltr=r-c_:er; |fejk._5."s_x.se
Bl postadress® Orghr* Betalningsreferens® &
Be
[.t_cre555"| 1 | |= [Dlle
e Postnr Postort® Webadress Postgiro/Bankgiro®
Ut [12345 | Karlshamn [ | [
W :
X Spara W Awbryt
< >

Bild 11.

Klicka i Ja under | ansokan om projektet ska med i ansdkan. Har finns ocksa mojlighet att skriva in
Kommunens diarienummer. Tryck darefter pa Spara i projekthuvudet innan projektet skickas in till
lansstyrelsen genom att trycka pa Skicka in.

Utskrift av Ansokan, Verksamhetsredovisning och Slutredovisning

| samband med att man skickar in ansokan, verksamhetsredovisning eller slutredovisning sa ska en utskrift
av projektet goras, skrivas under av behorig firmatecknare och postas till [ansstyrelsen. Om andringar gors
i projektet efter att den skickats in (komplettering) sa ska en ny utskrift goras och skickas in. Utskriften
kan goras fran detaljbild-projekt eller fran kommundversikten. Om slutredovisning finns, ar den det
forvalda alternativet — men det gar dven att skriva ut ansékan och verksamhetsrapport.
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Slutredovisa projekt - IT och kommun

+Generell information

Textfélten har med erfarenhetsatervinning att gora. Detta maste fyllas i. Spara langst ner pa sidan.

~Generell Information

Verksamhetsrapport: Uppdatera under ribrikerna Genomfarande och erfarenheter, Projektets initiala och langsiktiga
effekter fran naturvardssynpunkt samt Hur kommer projektets aterstaende uppfolining och utvirdering att ga till?

Slutrapport: Samtliga fale ska vara ifyllaa for att slutrapporten ska kunng skickas in. Samwerkan beskrivs endast om flera

aktirer aktive varit inblandade i projektet.

A4 Clam inte att klicka pa Spara ldngre nar i fliken iej i projekthuvudet). Detta rad gdller bade slutrapport och
wverksamhetsrapport.

Drivs av | Ideell forening ﬂ

Genomforande och erfarenheter &

Langsiktiga effekter fran naturvardssynpunkt

Hur kommer projektets aterstaende uppfoljning och utvirdering att ga till? &

Har flera aktorer varit inblandade i projektet? &
O mej Ola

Beskriv i sa fall samverkan

Omfattar projektet atgirder for vilka stod har sékts eller beviljats enligt forordningen (2007:481) om stod for
landsbygdsutvecklingsatgarder?

® Nej O Ja

Beskriv i sa fall vilken/vilka atgarder som sokt/beviljats LEU-stod och hur mycket bidrag det handlar om &

Bild 12.
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+Atgirder och kostnader - Initiativtagare och kommun

Vid beviljandet kopierades de beviljade atgarderna med sina belopp 6ver till slutredovisningen. De
visas i listan. Tryck pa redigerasymbolen, papper och penna langst ut till hoger efter kolumnen

Beviljat bidrag.

Projekt  Rapportering  Kontaktinformation Karta Bilder
+Generell Information
—Argarder och kostnader

Om status InskickadSR- Granska resultat och ange slutligt beviljat bidrag till atgdrdarna i projektst genom att anvinda
redigerarverktyget.

per ar
B667%  3333%

Projektets kostnader per kostnadsslag
Slutrapport:Fordela projektets kostnader pa de fasta forhandsalternativen genom att ange belope och tryck pa Fordela

Arbetskostnad Material Kopta Resor Ovrigt Summa
inkl. ideellt arbete tjdnster fordelat

Nr  Bev. Atgard Kvantitet Total Virde  Beviljat
Gmf. KlarAr kostnad ideellt bidrag
arbete
4 Cykelledsskyltar och informationstavlor - minst 10st Bey 100000 15000 45000 Q‘
10 kfips in och sas upp Utf 10 000
Summa Bev 100000 15000 45000
Litf o 10000 0
Lagg till ny
Utbetalningstakt bidrag
Om projektet férlings eller baslutad utbetalning férindras korrigeras belopp och utbetalningsar.
2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021  Summa Kvar
Fordelat att
Fordela
Belopp (30000 | 15000 | [ Il | | | | 45000 0

&  Fordela

Kvar
att
fordela

0

=  Fdrdela

Bild 13
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| detaljbilden for atgard ar de flesta falten lasta i slutredovisningen. Beviljade belopp syns inom
parentes.

Redovisa Utfall total kostnad, Utfall virde ideellt arbete (0 om inte ideellt arbete ingatt i
atgadrden)samt Utfall beviljat bidrag. Ange i rullgardinen om atgarden dr Genomford i sin helhet.
Vid val Ja eller Delvis sa maste Ar anges, om Nej eller Delvis ska Motivering anges. Spara.

Verksamhetsrapport: Hoppa over aila fdlt farutom ate beskriva nuldge wader Motivering.

Slutrapport: Innehallet i de firifyilda falten dr kopierat fran den beviliade ansdkan. Ange om atgérden ar Genomford i sin helhet med de fasta
afternativen, Ja, Nej, Delvis samt markera artal under Klar ar (idmna faltet blankt om atgarden inte genomforts). Utfall ska skrivas in § falten for
Utfall total kostnad och Utfall ideellt arbete. Avviker resuitaten fran bidragsbesiutet ska text och awikande matvdrde skrivas in under
Motivering.

Spara lingst ner pa sidan. Caller bade Siyt- och Verksamhetsrapport.

Atgird / Metod / Planerat resultat®

Samtliga skolor i Karlshamn och Asarum har tiligang till hittaut.nu/Karishamn

Period:* & [2010-12-01] - [2010-12-31]
Farvaltning av resultat efter projekttiden® g

Kartan ska kostnadsfritt finnas i klassuppsattning vid alla grund och gymnasieskolor i Karlshamns kommun. Kartan skall anvindas i
pedagogiskt syfte samt vid skolans friluftsdagar.

Kategori* w Atgardstyp*
06-Information, folkbildning ﬂ 53-Informationscentral E

och annan kunskapsspridning om naturvard och dirmed sammanhanaande friluftsliv

Huvudsakligt miljomal * & Inriktning *

15-God bebygad miljd [] 01-Naturvirde [v]
Maturtyp* & Organismgrupp® o

02-Hav, kust och skirgrd [~] [v]
Ekosystemtjanst* Matvarde* g Enhet* g

M| [ | [ = v

Beviljad total kostnad * & Beviljat varde ideellt arbete o Beviljat bidrag*
10000 | [8000 | [s000 |
Utfall total kostnad * & Utfall varde ideellt arbete Utfall bidrag &
l | | |
Genomford i sin helhet * v Klar ar® o [w

Redovisa/motivera ev. forandringar 4

Bild 14.

N&r ovanstaende ar gjort for varje atgard ska det beviljade bidraget férdelas pa kostnadsslag under
rubriken Projektets kostnader per kostnadslag (bild 13). Summan som ska fordelas star langst till
hoger och nar det star 0 dar sa ar fordelningen gjord. Summa fordelat ska vara samma som
summan av utfallet av totala kostnader.
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+Finansiering :
Ingenting behover fyllas i.

+Motivering och villkor:

For varje villkor finns en checkbox. Checka de villkor som ar uppfyllda och Spara Om inte alla villkor ar
uppfyllda — motivera i textfaltet.

Uppfylida villkor «

Verksamhetsrapport: Hoppa over de generella villkoren. Uppdatera vad som hitintills hant inom projektet under rubriken
Godkanda andringar samt b er om hur proje willkor har uppfylits.

Slutrapport: Nedan listas de villkor som (Bljde med bi futet. Red. om wilik uppfylits genom art bocka i rutorng
under Uppfylic

Beskriv godkanda andringar i projektet same motivera varfor ett eller flera villkor inte foljes i K om hur projek
villkor uppfylits.

Ay Clém inte ant kiicka pd Spara langre ner i fliken (ej i projekthuvudet). Detta rad galler bhde slutrapgort sch
werksam hetsrapport

Typ Villkor Uppfylit

ST 1. O
Bidraget far enbart anviindas for de Sndamdl som ansdkan avser

LsT 2 O
Om Naturvirdsverket undar projekttiden tar fram ett digitalt system for ansdkan och redovisning, ska
k matz in uppgifterna som star i projektansBkan i systemet.

5T 3. O

Punkterna under rubriken ‘Forvintade resultar” nedan ska uppnas under projekttiden.

LST 4. O
Faktiska kostnader samt kostnad for arbetstid (saval kommunal som inkdpt och ideell) ska kunna verifieras
pd begdran fran Linssyrelsen

LST 5. m}
Linsstyrelsen ska informeras om eventuella fordndringar i projekret. £ skriftligt godkannande kravs innan
visantliga farindringar genomfors, exempalvis om projektats mil eller omfattning dndras, om partners eller
finansidrer drar sig ur eller vill Andra sitt atagande eller om projektet blir farsenat

LT 6 (]
Projekret ska radovisa sina resultat tex. i samband med “Lokala naturvirdens dag” eller annat publik:
arrangemang minst en gang inom eller efter projektets loptd

Motivering till beslut
KhikjinliejhlkjRikj hlkjhl
Godkanda andringar o

bla bla

Kommentarer om hur projektets villkor har uppfyiits &

bia bla

Bild 15.

+Politikomraden och bilagor:

Lagg upp bilagor tex. broschyrer och annan dokumentation av projektet. Ingenting behéver fyllas i
under Politikomraden. Lagg upp minst en bild i jpg format. For att namn pa fotograf ska synas maste
detta inga i namnet pa bilden. Den forsta bilden blir automatiskt projektets profilbil och kommer att
synas iprojektforteckningen.
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Lagga upp Initiativtagare (IT) eller annan kommunanvandare
En kommunadministrator kan lagga upp IT samt anvandare med andra kommunbehdrigheter. Logga in
som administratoér i kommunen. Ga till Admin. sedan Skapa anvandare.

START SOK PROJEKT RAPPORTER ADMIN

Ny anvandare

Férnamn Efternamn
Mail Telefon
Aktor * Roll * Lén Kommun
Kommun ﬂ Administratér ﬂ Norrbottens lan ﬂ Arjeplog ﬂ

Lésenord * Bekrifta losenord *

STOCKHOLM: Valhallavigen 195. OSTERSUND: Forskarens vig 5 (Campus E‘)s?ers'_n-:l. hus Ub) ﬁala
al

POSTADRESS: 106 48 Stockholm, TEL: 010-698 10 00. FAX: 010-638 16 00. OPPET: 8-16.30 Murvards

E-POST: Lona-Support@naturvardsverket.se | Om kakor (cookies) | Om webbplatsen tsningen

Bild 16.

Vilj roll Administrator, Handlaggare eller Initiativtagare. Skriv in |6senord — anvdandaren kan dndra detta.
Spara (texten ”"Lyckades” flimrar till). Meddela anvandaren om vilket I16senord du valt. Felmeddelande om
man anger en upptagen mailadress, eller annat fel.

Sedan 2016 ar det mojligt att ha behorighet i flera lan och kommuner. Som lansstyrelse ADMIN kan du
bara lagga till flera kommuner inom det egna lanet. NV ADMIN kan ldgga till kommuner i alla Ian.

GoOr sa har: Logga in och ga in under ADMIN. S6k upp anvdndare som vill ha behorighet i flera
kommuner/lan. Klicka pa anvandaren och sedan pa Lagg till roll.

Lagg till initiativtgare (IT) i projekthuvudet
Ange e-postadress till anvandare i faltet initiativtagare i projekthuvudet och Spara. IT maste forst laggas upp
under ADMIN om IT inte redan ar registrerad som anvandare.

Oppna upp redigeringsmojligheter for initiativtagare (IT)
Genom att klicka ur checkboxen att initiativtagaren skickat in kan man skicka tillbaka det till
initiativtagaren for komplettering.

Anvandare har glomt lésenord

Ga till LONA pa adress: http://lona.naturvardsverket.se/. Klicka pa Glémt I6senord. Fyll i mailadress =
anvandarnamn och tryck pa Skicka. Ett nytt I6senord skickas da till mailadressen. Kolla mailen och se det
nya, automatgenererade l6senordet. Anvand det nya l6senordet for att logga in i LONA och dndra pa
I6senordet till nagot battre.

Andra l6senord
En anvandare maste sjilv dndra sitt |6senord. Logga in i Lona - Klicka pa Andra sedan I6senordet genom
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att ange det skickade och det énskade — och slutligen skicka Andra I6senord

Anvandare vill andra pa namn, mailadress, telefonnummer m.m.
Anvindaren maste logga in och sedan klicka pa Profil, Andra lI6senord. Redigera profil. Observera att om
mailadressen dndras sa kommer man att loggas ut efter man sparat.

Sida 17



	Kommunhandläggare och KommunADMIN
	Initiativtagare (IT) lägger upp sig själv som användare i LONA
	Registrera nytt projekt och skicka in till kommun – kommun och initiativtagare (IT)
	Registrering av projekt.
	Bild 3.
	+Generell Information
	+ Åtgärder och kostnader
	+ Finansiering
	+ Motivering och villkor
	+ Politikområden och bilagor

	Skicka in projektide till kommunen – initiativtagare (IT)
	Skicka in projektansökan till länsstyrelsen - kommun
	Utskrift av Ansökan, Verksamhetsredovisning och Slutredovisning
	Slutredovisa projekt - IT och kommun
	+Generell information
	+Åtgärder och kostnader – Initiativtagare och kommun
	+Finansiering :
	+Motivering och villkor:
	+Politikområden och bilagor:

	Lägga upp Initiativtagare (IT) eller annan kommunanvändare
	Lägg till initiativtgare (IT) i projekthuvudet
	Öppna upp redigeringsmöjligheter för initiativtagare (IT)
	Användare har glömt lösenord
	Ändra lösenord
	Användare vill ändra på namn, mailadress, telefonnummer m.m.

